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Anno Scolastico 2022/2023
CIRCOLARE N° 288

Monreale, 26/05/2023
ALL’ALBO
Al DOCENTI

AL DSGA

Oggetto: Adempimenti di fine anno scolastico 2022/2023

Si invitano i Sigg. Docenti a predisporre la documentazione necessaria, come di seguito indicato:

- SCUOLA INFANZIA
Relazioni conclusive (in formato .pdf) da inserire nel Team “Collegio Docenti”, A. S. 22-23, cartella

“Relazioni Conclusive” Infanzia entro il 30 giugno 2023.

- SCUOLA PRIMARIA

Relazioni conclusive (in formato .pdf) da inserire nel Team “Collegio Docenti”, A. S. 22-23, cartella
“Relazioni Conclusive” - Primaria entro il 30 giugno 2023.

Ogni team docenti di classe avra cura di predisporre la relazione finale riportando:

- profilo della classe;

- il livello riguardante lo svolgimento del programma didattico, con riferimento, anche all’eventuale
sospensione della didattica in presenza a seguito della pandemia;

- metodologie/strumenti/strategie/risorse utilizzati;

- eventuali attivita di recupero/alfabetizzazione per alunni in difficolta e metodologie /strumenti /strategie/
risorse utilizzati;

- il quadro complessivo del livello di valutazione dell’intera classe;

- eventuali interventi didattici per alunni con PDP;

- progetti, visite didattiche e viaggi di istruzione, rapporti con le famiglie.

Sara cura del coordinatore di classe inserire la relazione nella cartella sopra indicata.
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SCUOLA SECONDARIA DI I° GRADO
Relazioni conclusive (Classi Prime e Seconde) (in formato .pdf) da inserire nel Team “Collegio Docenti’, A.
S. 22-23, cartella “Relazioni Conclusive” - Secondaria, Cartella di Classe (opportunamente creata dai
coordinatori di classe) entro il 30 giugno 2023:
1. Relazione finale di disciplina con incluso:

a. Programma svolto
2. Relazione coordinata finale;
3. Relazione alunno con disabilita.
I modelli delle suddette relazioni sono disponibili nella cartella “Relazioni Conclusive” del Team Collegio
Docenti.
| docenti delle classi lll predisporranno una copia cartacea da consegnare al Presidente della Commissione
di Esame, oltre alla copia digitale da inserire nella cartella su indicata, entro il 09 giugno 2023.

DOCENTI DI SOSTEGNO

Gli insegnanti di sostegno, entro il 30 giugno 2023, predisporranno per ciascun alunno una dettagliata
relazione finale di valutazione sul lavoro svolto (in formato .pdf), da inserire nel Team “Collegio Docenti”, A.
S. 22-23, cartella “Relazioni Conclusive” Docenti di sostegno che contenga le risultanze delle verifiche degli
obiettivi indicati nel PEI, i progressi e i risultati raggiunti, le strategie, i metodi adottati e gli strumenti
utilizzati.

| docenti di sostegno delle classi lll predisporranno una copia cartacea da consegnare al Presidente della
Commissione di Esame, oltre alla copia digitale da inserire nella cartella su indicata, entro il 09 giugno
2023.

DOCENTI FF.SS.
Relazione conclusiva (in formato .pdf) da inserire nel Team “Collegio Docenti”, A. S. 22-23, cartella

“Relazioni Conclusive” FF. SS. entro il 28 giugno 2023.

DOCENTI IMPEGNATI IN PROGETTI EXTRACURRICOLARI

Relazione conclusiva, Time-sheet delle attivita svolte e Registro delle presenze degli alunni da consegnare

negli uffici di segreteria entro il giorno 24 giugno 2023.

DOCENTI REFERENTI DI PLESSO
Consegna — entro il 9 giugno 2023 - presso gli uffici di segreteria del Registro delle ore eccedenti e di un

prospetto di riepilogo delle stesse, indicante Docente e ore eccedenti svolte.

Si invitano altresi tutti i docenti che hanno ricevuto in comodato d'uso dispositivi per fruizione personale e/o
di classe a riconsegnarli presso la segreteria entro il giorno 09 giugno 2023.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Patrizia Roccamatisi

Pubblicato all’Albo il 26/05/2023
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